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CHUYÊN ĐỀ 9: KỸ THUẬT SỬ DỤNG FORM CONTROL TRONG EXCEL 

1. Khái niệm Form Control 

Form control là tập hợp một số các kiểm soát dành cho trang tính và hộp thoại trên Excel giúp người 

dùng dễ dàng tương tác với bảng tính bằng click chuột rất chuyên nghiệp, giống như tương tác trên các 

phần mềm chuyên dụng. Form Control. Thực tế việc ứng dụng Form Control thường được kết cùng các 

kỹ thuật sử dụng Excel như condition Formmatting, kết hợp công thức, biểu đồ,… để tạo tương tác cho 

người sử dụng. 

2. Các thành phần và cách mở Form Control trên Excel 

 Form control bao gồm thành phần: Button, Lable, Check Box, List Box, Option Button, Group Box 

Spin, Sroll Bar, Text Box, 

 

Form Control được thiết lập trong thẻ Ribbon Developer. Tuy nhiên thẻ Developer thường được ẩn đi 

khi cài đặt, để hiện thẻ Developer người dùng tiến hành thao tác: 

Thao tác mở ẩn thẻ Developer: 

Bước 1: Click chuột phải thẻ Ribbon/ Customize the Ribbon… 
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Bước 2: Tại Tab Customize Ribbon/ Click trạng thái tích hiển thị thẻ Deverloper 

 

Ngoài ra các bạn có thể bật thẻ Developer bằng cách File/Option/Customize Ribbon/Click trạng thái 

hiện thị thẻ Developer 

3. Các điều khiển chính trong Form Control: 

 

a, Combobox: 

Cho phép chọn phần tử từ danh sách có sẵn hay nhập dữ liệu mới vào danh sách. Điều khiển này 

thường được sử dụng để tiết kiệm không gian của Form. Khi bấm chuột vào mũi tên chỉ xuống bên 

phải của Combo Box, một danh sách sẽ được thả xuống để chúng ta lựa chọn. 
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b, List Box 

Cho phép chọn từ danh sách các phần tử sẵn có. List Box làm giảm bớt khả năng lỗi nhập dữ liệu 

vào. Dữ liệu trong List Box có thể từ worksheet có thể là địa chỉ vùng hoặc Name. 

 c, Croll bar 

Điều khiển này cho phép điều khiển thanh cuộn (Scroll Bar) ngang và đứng trong Form. Scroll Bar 

có chức năng làm việc khá giống Spin Button, nhưng có thêm tính năng như nằm ngang và có bước 

thay đổi lớn hơn khi bấm chuột vào giữa trạng thái và mũi tên lên xuống. 

 

 

 

 

d, check box 

Cho phép chọn (Checked), không chọn (Unchecked) hoặc lẫn lôn (Mixed) một khả năng nào đó. 

Chúng ta có thể chọn cùng một lúc một hay nhiều CheckBox. 
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e, Option Box 

Cho phép chọn một đối tượng từ một nhóm đối tượng Option Button. Khi lựa chọn đối tượng mới, 

sự lựa chọn trước đó sẽ tự động bị loại bỏ.   

 

f, Nút Button     

Thường được sử dụng để gán các câu lệnh Macro trong VBA, giới thiệu trong chuyên để 10 cách 

tạo Macro trên Excel 
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3, Cách khai Format Control trên Excel 

Học viên thực hành theo hướng dẫn giáo viên:  

 

4. Bài tập về nhà: Thực hành sử dụng Form Control để lập báo cáo thống kế doanh số theo mẫu 

tại sheet: COMBOBOX-BIEUDO_CH 

 

 


